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I. Indicaciones de Registro en Plataforma Sercotec 
1. Abrir su explorador de internet (Chrome, Mozilla, Safari, Edge, Internet Explorer, otro). 

 

 

2. Ingresar a www.sercotec.cl. 

3. Ingresar al apartado “Registrarse”. 

 

  

http://www.sercotec.cl/


4. Leer los Términos y Condiciones. 

5. Aceptar los Términos y Condiciones. 

 

6. Completar ficha “Mis Datos”. 

7. Guardar toda la información ingresada.  



 

  



8. Completar toda la información en la pestaña “identificación” (Datos personales, Datos de contacto, Datos de actividad). 

 

i. Si es parte de una organización: 

1. Seleccionar la pestaña “Mi/s Organizacion/es. 

2. Seleccionar recuadro “Agregar”. 

 

  



3. Ingrese el nombre de su organización en el recuadro que ha aparecido y presione “buscar”. 

 

4. Si el nombre de su organización aparece, presione “Seleccionar”. 

 

5. Si el nombre de su organización no aparece, presione “Agregar Nueva”. 

 

  



6. Presione el recuadro “Guardar y Salir”. 

 

 

 

  



II. Indicaciones de Postulación Online 
 

1. Abrir su explorador de internet (Chrome, Mozilla, Safari, Edge, Internet Explorer, otro). 

2. Ingresar a www.sercotec.cl.  

 

http://www.sercotec.cl/


3. En la sección “Te apoyamos”, apartado “¿Quieres asociarte? Seleccionar Fortalecimiento Gremial y Cooperativo.  

 

4. Se abrirá una nueva pestaña en su navegador con la página de la convocatoria. 

 

  

 



5. Busque y seleccione la región en la que postulará. 

 

6. Aparecerá un recuadro con la información de la convocatoria en la región. Seleccione “Ver Ficha”. 

 

  

 

 



7. Se abrirá la página de la convocatoria en la región seleccionada. 

 

8. Descargue los documentos de Bases según la línea a la que está interesado postular (Cooperativas o Gremios) en ambos formatos (Word y PDF), así como 

también la Modificación de Bases de Cooperativas y Gremios. 

9. Lea detenidamente las bases de la convocatoria, contiene toda la información que puede necesitar, así como también documentos que deberá ingresar 

posteriormente en la plataforma de postulación (se detalla más adelante). 

 

 

 

 

 



 

10. En la página de la convocatoria en la región seleccionada, seleccione el recuadro “Postular”, para ingresar a la plataforma de postulación del programa. 

 

11. Ingrese su RUN (con el cual se registró en la plataforma de Sercotec). 

12. Ingrese su contraseña (con la cual se registró en la plataforma de Sercotec).  

13. Inicie Sesión.  

 



 

14. Una vez iniciada sesión, deberá confirmar que sus datos están actualizados. 

a. Si sus datos no están actualizados, presione la casilla “Editar”. Se abrirá la página “Mis Datos”. 

 

SU NOMBRE APARECERÁ AQUÍ 

 

  

 



b. Actualice la información necesaria y seleccione el recuadro “Guardar”. 

 

c. Luego, seleccione el recuadro “Guardar y Salir”. 

 

  

 

 

 



15. Si sus datos están actualizados, presione la casilla “Confirmo que mis datos están actualizados”. 

 

16. Con sus datos actualizados, seleccione la convocatoria en la cual participará, para ello, seleccione el recuadro “Seleccione”, aparecerá una lista desplegable 

con el nombre de la convocatoria, selecciónela. 

 

  
 

 

 



17. Luego, deberá seleccionar el Rut con el cual postulará, al igual que en el punto anterior, seleccione el recuadro “Seleccione”, aparecerá una lista 

desplegable con su Rut de persona natural y, en el caso de que ingresara una organización en el momento de su registro, el Rut de la organización. 

 

18. Seleccione el recuadro “Postular”. 

 

19. Se abrirá la página de “Postulación Fortalecimiento Gremial y Cooperativo”. Ésta consta de 4 pestañas, llamadas “1. Identificación del postulante”, “2. 

Identificación del proyecto”, “3. Presupuesto y planificación” y “4. Documentos”. 

 

20. En la pestaña “1. Identificación del postulante”, deberá ingresar los siguientes datos solicitados: 

i. Datos de la organización postulante: 

1. Línea a la que postula. 

2. Modalidad a la que postula. 

3. Nombre del Postulante. 

4. Dirección del Postulante. 

 

 

 



5. Tipo de organización que constituirá (Asociación Gremial o Cooperativa). 

6. Rut del Postulante. 

7. N° de Registro/ROL (sólo para organizaciones constituídas). 

8. N° de Socios o Miembros Activos. 

9. N° de Socios o Miembros Totales. 

10. N° de Socios o Miembros Hombres. 

11. N° de Socios o Miembros Mujeres. 

12. Desde hace cuánto tiempo funcionan como organización. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ii. En las secciones de Presidente o Representante de la Organización Postulante, Secretario de la Organización Postulante y Tesorero de la 

Organización Postulante deberán ingresar la siguiente información: 

1. Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno. 

2. Rut. 

3. Dirección, Comuna, Región. 

4. Teléfono fijo.  

5. Teléfono móvil. 

6. Correo Electrónico. 

 

21. Una vez completada la información, seleccione “Continuar y Guardar”. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



22. En la pestaña “2. Identificación del Proyecto” deberá ingresar los siguientes datos solicitados: 

i. Identificación del Proyecto: 

1. Nombre del Proyecto. 

2. Misión del Grupo (su razón de ser). 

3. Visión del Grupo (cómo les gustaría ser en el futuro). 

 

ii. Análisis del Grupo Postulante: 

1. Diagnóstico de la situación actual del grupo postulante. 

2. Razones para crear y desarrollar el grupo. 

3. Resultados esperados del proyecto. 

 

  

 

 
 

 
 

 



iii. Desarrollo del Proyecto: 

1. Descripción General del Proyecto. 

2. Justificación del Proyecto. 

3. Objetivo General del Proyecto. 

 

23. Una vez ingresados los datos antes señalados, seleccione el recuadro “Agregar” para añadir objetivos específicos que contempla su proyecto. Al terminar 

de ingresar un objetivo específico, seleccione el recuadro “Agregar” tal y como aparece en el ejemplo. Repita este paso hasta ingresar todos los objetivos 

específicos que contempla su proyecto. 

24. Presione el recuadro “Continuar y Guardar”. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 



25. En la pestaña “3. Presupuesto y Planificación” deberá ingresar los siguientes datos solicitados: 

i. Acciones de Gestión Empresarial: 

1. Para agregar un ítem de los que aparecen en este apartado, seleccione el recuadro “+” a la derecha de cada enunciado. 

2. Seleccione el recuadro “Seleccione” y elija el objetivo específico al cual obedece este enunciado, tal y como aparece en el ejemplo. 

3. Ingrese la actividad a realizar. 

4. Ingrese el monto del cofinanciamiento requerido. 

5. Ingrese el monto del aporte empresarial a realizar. 

6. El recuadro “Total” le muestra la suma entre los montos de cofinanciamiento y el aporte empresarial ingresados. 

a) La “Tabla Totalizador de Acciones de Gestión Empresarial” le muestra los totales ingresados en el ítem de Acciones de Gestión 

Empresarial. 

b) Agregue todos los ítems que su proyecto contempla sobre Acciones de Gestión Empresarial. 

c) Si su proyecto contempla acciones de gestión empresarial en las áreas de Eficiencia Energética, Energías Renovables y/o Economía 

Circular, deberá ingresarlo en los enunciados resaltados en verde. 

 

 

    



ii. Inversión: 

1. Para agregar un ítem de los que aparecen en este apartado, seleccione el recuadro “+” a la derecha de cada enunciado. 

2. Seleccione el recuadro “Seleccione” y elija el objetivo específico al cual obedece este enunciado, tal y como aparece en el ejemplo. 

3. Ingrese la actividad a realizar. 

4. Ingrese el monto del cofinanciamiento requerido. 

5. Ingrese el monto del aporte empresarial a realizar. 

6. “El recuadro “Total” le muestra la suma entre los montos de cofinanciamiento y el aporte empresarial ingresados. 

a) La “Tabla Totalizador de Inversiones” le muestra los totales ingresados en el ítem de Inversiones. 

b) Agregue todos los ítems que su proyecto contempla sobre Inversiones. 

c) Si su proyecto contempla inversión en las áreas de Eficiencia Energética, Energías Renovables y/o Economía Circular, deberá 

ingresarlo en los enunciados resaltados en verde. 

7. Seleccione el recuadro “Guardar Presupuesto”. Si aparece algún mensaje de error, corrija según lo indicado en dicho mensaje. 

 

    

 



iii. Si a medida que completa la información de este apartado se percata que deberá eliminar un objetivo, realice lo siguiente: 

1. Si ingresó alguna actividad en el presupuesto asignada al objetivo que desea eliminar, seleccione el ícono de basurero como se muestra 

en el ejemplo. 

 

2. Una vez eliminadas todas las actividades asignadas al objetivo, guarde el presupuesto seleccionando el recuadro “Guardar Presupuesto”. 

 

3. Seleccione el recuadro “Volver” como se muestra en el ejemplo. 

 

4. Una vez en la pestaña “2. Identificación del Proyecto”, busque el objetivo que desea eliminar. 

5. Seleccione el ícono de basurero para eliminar el objetivo deseado. 

6. Seleccione el recuadro “Continuar y Guardar”. 

 

  

 

 

 

 

 

 



iv. Carta Gantt: 

1. Una vez ingresados las áreas a financiar, sus actividades y montos, deberá completar la Carta Gantt. 

2. Seleccione los meses en los cuales se realizará la ejecución de cada actividad dentro de los 6 meses de ejecución que contempla la 

convocatoria. 

3. Una vez realizada la Carta Gantt, seleccione el recuadro “Guardar Carta Gantt”, luego seleccione “Continuar”. 

 

26. En la pestaña “4. Documentos” deberá cargar los documentos indicados (Anexos N°1 y N° de las Bases de Convocatoria). 

27. Seleccione el recuadro “Seleccionar Archivo”, al hacerlo, se abrirá una nueva ventana, tal y como muestra el ejemplo, en ella, deberá buscar la carpeta en 

la que están guardados los documentos que desea cargar en la plataforma. 

 

 

 



 

28. Una vez encontrada la carpeta, seleccione el recuadro “Abrir”. 

 

29. Una vez cargado el documento, seleccione el recuadro “Subir Archivo”. 

 

 

 

 

 

 



30. Si debe ingresar un nuevo documento, seleccione nuevamente el recuadro “Seleccionar Archivo”, una vez encontrada la carpeta en la que se encuentra el 

archivo requerido, seleccione el recuadro “Abrir”, por último, seleccione “Subir Archivo”. 

31. Los documentos Subidos se muestran donde muestra la flecha. 

32. Si lo desea, puede revisar cada elemento ingresado en su postulación seleccionado el recuadro “volver”. 

33. Si está seguro de la información ingresada y desea enviar su postulación, seleccione el recuadro “Enviar Formulario”. 

 

34. Si aparece algún mensaje de error, corríjalo antes de intentar enviar nuevamente el formulario de postulación. 

 

  

 


